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АДМИНИСТРАЦИЯ 

СИНЯВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «04» марта  2013 г.  № 30
О внесении изменений и дополнений в постановление администрации муниципального образования  Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 

25.01.2012 № 15 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации  муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования
 Кировский муниципальный район Ленинградской области»
В  соответствии  со   статьей 14  Федерального   закона    от   06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации муниципального образования  Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 25.01.2012 № 15 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации  муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области», изложив приложение в новой редакции.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Синявинского городского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации.

Исполняющий обязанности главы

администрации – 

заместитель главы администрации                                             Е.А. Макштутис              

Рассылка: дело

Перечень муниципальных услуг, 
предоставляемых структурными подразделениями администрации Синявинского городского поселения
	П/н мун-й услуги
код услуги

М.Г.С.Э
	Наименование муниципальной
услуги
	Потребитель (заявитель)
услуги
	Перечень документов для предоставления
муниципальной услуги
	Срок
предоставления

услуги
	Результат
услуги
	Сведения о возмездности

(безвозмездности) услуги
	Возмож-ть предостав-ления услуги в электрон-ном виде
	Правовое обоснование предоставления услуги, в том числе административный регламент

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Сектор управления муниципальным имуществом
Месторасположение: ул.Лесная, д.18, п.Синявино, Кировский район, Ленинградская область
Тел. (881362) 63060, факс 63271, E-mail: lo-sinyavino@rambler.ru; www.lo-sinyavino.ru
Приемные дни в рабочее время: понедельник-четверг с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00

Пятница с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00


	1.1М
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  
	физические лица
	- заявление установленной формы;
- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;
- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
-справка ф.9;

-согласие в письменной форме  всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое помещение по договору социального найма

	45 дней со дня регистрации
	решение администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  либо письменный мотивированный отказ в согласовании 
	безвозмездно
	нет
	- Жилищный кодекс РФ,

- Гражданский кодекс РФ, 
- постановление Правительства РФ  от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
-административный регламент от 28.06.2012  № 125


	1.2М
	Утверждение актов приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	физические лица
	- заявление;
- акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- выкопировка из поэтажного плана.
	30 дней со дня регистрации
	постановление администрации об утверждении акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Жилищный кодекс  РФ ;
- административный регламент от 28.06.2012 № 126

	1.3М
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка

	юридические и физические лица
	-заявление;
- документ удостоверяющий личность заявителя; 

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве ИП (для ИП);
- правоустанавливающие документы на земельный участок; 

- кадастровая выписка из государственного кадастра недвижимости;

- материалы топографической съемки земельного участка и прилегающей к нему территории;
- кадастровый план земельного участка;
- свидетельство о государственной регистрации прав на здания, строения, сооружения;
- технический паспорт на объекты капитального строительства;
- сведения об историческом назначении объектов культурного наследия и их фактического использования, о включении объектов культурного наследия в единый государственный реестр, 
-справка-заключение органа, уполномоченного на государственную охрану объектов культурного наследия (подлинники и  копии);
-технические условия, предусматривающие максимальную нагрузку подключения объектов капитального строительства к сетям инженерного обеспечения;
- эскизный проект размещения объектов капитального строительства или реконструкции 
	30 дней со дня регистрации заявления
	постановление администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Конституция РФ; 
- Гражданский кодекс РФ;
- Постановление Правительства РФ от 29.06.2011 № 517  «О форме градостроительного плана земельного участка»;
- Градостроительный кодекс РФ; 

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";
- Земельный кодекс РФ;

- Федеральный закон от 25.10.2001   № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Приказ Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006  № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
 - Градостроительные, строительные, санитарные и другие действующие нормы и правила (СНиП, ГОСТ, СанПиН и т.д.);
- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009  № 9;
-административный регламент от 28.06.2012 № 135. 

	1.4М
	Подготовка и выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства местного значения, продление разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

	юридические и физические лица
	- правоустанавливающие документы на земельный участок;
- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

- материалы, содержащиеся в проектной документации, утвержденной застройщиком или заказчиком;
- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка;
- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- положительное заключение государственной экспертизы 
	10 дней со дня регистрации заявления
	выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства местного значения, продление разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Градостроительный кодекс РФ; 
-Земельный кодекс РФ;
- Постановление Правительства РФ от 24.11.2005   № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;  

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006  № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
- Федеральный закон от 29.12.2004  № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

 -Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;
-административный регламент от 25.06.2012 №111.


	1.5М
	Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов местного значения в эксплуатацию.
	юридические и физические лица
	Для получения разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию:

- заявление; 

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- документ о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических регламентов;

- документ о соответствии параметров объекта капитального строительства проектной документации;
- документ о  соответствии объекта капитального строительства техническим условиям; 
- акт осмотра объекта капитального строительства;
- схема, отображающая расположение объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка 
- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора). 

Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта ИЖС:

- заявление; 

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;
- разрешение на строительство;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта  ИЖС. 
	10 дней со дня регистрации заявления
	постановление администрации о вводе в эксплуатацию объекта местного значения либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Конституция РФ;

- Градостроительный     кодекс РФ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса РФ"; 
- Федеральный закон от 30.06.2006 № 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты РФ по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

-Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
-Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию»;       
-Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;
- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9;
-административный регламент от 28.06.2012 № 112.


	1.6М
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам капитального строительства при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, помещениям, земельным участкам.

	юридические и физические лица
	 Для предоставления муниципальной услуги по
 присвоению, изменению или аннулированию 
постоянного адреса объектов капитального
 строительства, земельному участку: 
-заявление;

-копия документа, удостоверяющего личность
(для заявителей - физических лиц); 

-выписка из ЕГЮРЛ (для заявителей – 
юридических лиц);

-копия документа, подтверждающего
 полномочия заявителя; 
-копия правоустанавливающего документа на земельный участок, на котором расположен объект капитального строительства;
-копия кадастрового паспорта (плана (карты) 
земельного участка;

-схема местоположения объекта капитального
строительства, которому присваивается адрес; 
-акт приемки в эксплуатацию законченного
 строительством объекта (для присвоения адреса 
вновь построенному объекту);

-копия правоустанавливающего документа на
объект капитального строительства (для 
существующих объектов капитального
 строительства);
-документ, подтверждающий необходимость
 изменения адреса объекта капитального
 строительства (для изменения адреса объекту 
капитального строительства);

-документ, подтверждающий необходимость 
аннулирования адреса объекта капитального
 строительства (для аннулирования адреса
 объекту капитального строительства, 
земельному участку).

 Для присвоения, изменения или аннулирования

 адресов помещения необходимы следующие 
документы: 

-копия документа, удостоверяющего личность 
(для заявителей – физических лиц); 

-копия доверенности (для доверенных лиц 
физических лиц, представителей юридических
 лиц);

- выписка из ЕГЮРЛ (для заявителей – 
юридических лиц);
-копия документа, подтверждающего 
полномочия руководителя юридического лица;
-копия поэтажного плана объекта капитального
 строительства, частью которого является
 помещение, с указанием местоположения 
помещения, заверенная организацией (органом) 
по государственному техническому учету и 
технической инвентаризации;

-справка организации (органа) по
 государственному техническому учету и 
технической инвентаризации о количестве 
помещений в объекте капитального
 строительства, частью которого является
 рассматриваемое помещение;
-копия правоустанавливающего документа на
 помещение (квартиру). 


	30 дней со дня регистрации заявления
	постановление администрации о присвоении почтового адреса объекту недвижимости и (или) земельному участку, либо мотивированный письменный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Федеральный закон от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»;
-Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009  № 9;
-административный регламент от 28.06.2012 №130.

	1.7М
	Принятие решения об изменении одного вида разрешенного использования земельных участков и (или) объектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования

	юридические и физические лица
	- заявление о проведении публичных слушаний по вопросу изменения разрешенного использования земельного участка и (или  объект капитального строительства;

- правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства;

-пояснительная записка (обоснование) о решении изменения разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;
-кадастровый паспорт (выписка из государственного кадастра недвижимости) земельного участка;
-выписка из ЕГРПН на земельный участок и объект недвижимости, расположенный на земельном участке
	Не более одного месяца с момента оповещения жителей поселения о времени и месте проведения публичных слушаний
	постановление администрации об изменении  одного вида разрешенного использования земельного участка и (или) объектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Градостроительный кодекс РФ;
-Гражданский кодекс РФ; 
-Земельный кодекс РФ;
-Федеральный  закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Устав МО Синявинское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9;
-административный регламент от 28.06.2012 № 138

	1.8М
	Предоставление выкопировок с картографических материалов, генерального плана и ситуационных планов  в границах  Синявинского городского поселения
	юридические и физические лица
	- заявление
	30 дней со дня регистрации заявления
	предоставление выписок с картографических материалов, генерального плана и ситуационных планов либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	    - Градостроительный кодекс РФ; 
- Гражданский кодекс РФ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
-Устав МО Синявинское городское поселение, утвержденный решением совета депутатов от 16.03.2009№ 9; 59-ФЗ;
-административный регламент от 28.06.2012 № 134  


	1.9М
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, и предназначенных для сдачи в аренду
	юридические  и физические лица
	- заявление
	30 дней со дня регистрации заявления
	предоставление запрашиваемой информации либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	да
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Областной закон от 20.03.2007 № 51-ОЗ «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов 16.03.2009 № 9;
- Распоряжение администрации МО Синявинское городское поселение от 22.05.2007 № 98 «О принятии в муниципальную собственность муниципального образования Синявинское городское поселение имущества муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;
-административный регламент от 28.06.2012 № 127

	1.10М
	Подготовка, заключение и расторжение договоров аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда
	юридические лица, индивидуальные предпринимате-ли
	- заявление

Для юридических лиц:

- копия Устава;

- копия свидетельства о регистрации юридического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в налогом органе;
Для индивидуальных предпринимателей:

- копия паспорта (стр.2,3,5);

- копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя;

- копия свидетельства о постановке на учет в налогом органе
	30 дней со дня регистрации заявления
	- постановление администрации о 

заключении (расторжении) договора аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда, либо письменный мотивированный отказ;

- заключение (расторжение) договора аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда


	безвозмездно
	нет
	- Гражданский кодекс РФ;

- Земельный кодекс РФ; 

- Областной закон от 20.03.2007 № 51-ОЗ «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

- Постановление Правительства Ленинградской области от 29.12.2007 № 353 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской области, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в Ленинградской области»;
- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9
- Решение совета депутатов МО Синявинское городское поселение   от   16.12.2008   № 38  утверждении Положения «О порядке передачи в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;
-Федеральный закон от 26.07.2006 №  135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральный закон от 29.07.1998 135-ФЗ «Об оценочной деятельности»;
-административный регламент от 28.06.2012 № 131 

	1.11М
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности
	юридические лица, индивидуальные предпринимате-ли, физические лица
	- заявление
	30 дней со дня регистрации заявления
	выписка из реестра муниципальной собственности о наличии,  отсутствии имущества в реестре  либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	да
	- Областной закон от 20.03.2007 № 51-ОЗ «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области».
- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9 
- Распоряжение администрации МО Синявинское городское поселение от 22.05.2007 № 98 «О принятии в муниципальную собственность муниципального образования Синявинское городское поселение имущества муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»,
-административный регламент от 28.06.2012 № 133. 

	1.12М
	Подготовка и выдача выписок из похозяйственной книги
	физические лица
	- заявление
	30 дней со дня регистрации заявления
	выписка из похозяйственной книги либо письменный мотивированный отказ в предоставлении выписки из похозяйственной книги
	безвозмездно
	да
	- Гражданский кодекс РФ;

- Земельный кодекс РФ; 
- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9;

-административный регламент  от 18.05.2012 № 73

	1.13М
	Предоставление объектов недвижимого имущества в безвозмездное пользование.
	Юридические
лица, индивидуальные предпринимате-ли  
	- заявление

Для юридических лиц:

- копия Устава;

- копия свидетельства о регистрации юридического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в налогом органе;

Для индивидуальных предпринимателей:

- копия паспорта (стр.2,3,5);

копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя;

- копия свидетельства о постановке на учет в налогом органе
	30 дней со дня регистрации заявления
	- постановление администрации о предоставлении объектов недвижимого имущества в безвозмездное пользование либо мотивированный отказ

- договор безвозмездного пользования объекта недвижимости;


	безвозмездно
	нет
	-Гражданский кодекс РФ;

- Областной закон от 20.03.2007 № 51-ОЗ «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9;

- Решение совета депутатов МО Синявинское городское поселение от 16.12.2008 № 38  «Об утверждении Положения «О порядке передачи в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;
-административный регламент от 28.06.2012 № 129

	1.14М
	Оформление согласия или отказа от права преимущественной покупки доли в праве собственности на жилое помещение
	физические лица
	- заявление установленной формы;

- справки Ф-9, Ф-7;

- копия правоустанавливающих документов на жилое помещение
	30 дней со дня регистрации заявления
	Письменные согласие или отказ от  права преимущественной покупки доли в праве собственности на жилое помещение
	безвозмездно
	нет
	- Гражданский кодекс РФ; 
- Жилищный Кодекс РФ;

- Областной закон от 20.03.2007 № 51-ОЗ «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;
 - Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9;
-административный регламент от 28.06.2012  № 128

	1.15М
	Выдача разрешений на производство земляных работ
	юридические  и физические лица
	- заявление;
- проект на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт зданий или сооружений, согласованный с владельцами (балансодержателями) инженерных сетей, подземных линий, коммуникаций и сооружений связи, или аварийного участка сетей, подлежащего восстановлению;

-лист согласования на производство земляных работ с организациями и предприятия;

- проекты и рабочая документация
	30 дней со дня регистрации
	разрешение на проведение земляных работ либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от  16.03.2009 № 9; 
- Решение совета депутатов  МО Синявинское городское поселение от 27.04.2010 № 10 «Об утверждении новой редакции Правил благоустройства содержания и обеспечения санитарного состояния территории МО Синявинское городское поселение»;
-административный регламент от 28.06.2012 № 43

	1.16М
	Выдача разрешений на осуществление вырубки зеленых насаждений
	юридические  и физические лица
	- заявление

Для юридических лиц:

- план-схема предполагаемой вырубки (топографическая съемка в масштабе 1:500 с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке или подробная схема участка);

- график проведения работ;

- разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) 
- копия постановления администрации о предоставлении земельного участка заявителю.

Для физических лиц:

- схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке;

- график проведения работ;

- разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт);

- положительное решение собственников многоквартирных домов 
	30 дней со дня регистрации заявления
	постановление администрации о разрешении на осуществление вырубки зеленых насаждений либо  письменный мотивированный отказ 
	подготовка и выдача разрешения безвозмездно,

компенсация за зеленые насаждения согласно расчету
	нет
	- Градостроительный кодекс РФ;

- Постановление Губернатора Ленинградской области от 06.08.1998 № 227-ПГ «О порядке определения и размерах восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории городов, поселков и других населенных пунктов Ленинградской области»;

- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9;

- Решение совета депутатов МО Синявинское городское поселение   от  27.04.2010    № 10 «Об утверждении новой редакции Правил благоустройства содержания и обеспечения санитарного состояния территории МО Синявинское городское поселение»;
-административный регламент от 28.06.2012 № 121

	1.17М
	Выдача справок гражданам об отсутствии тепло-, водо-газоснабжения в жилом доме
	физические лица
	- заявление
	В день обращения
	справка по месту требования об отсутствии тепло-,водо-,  газоснабжения в жилом доме либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	да
	-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Устав МО Синявинское городское поселение, принятый решением совета депутатов от 16.03.2009 № 9

	1.18М
	Принятие документов, выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение


	юридические  и физические лица
	- заявление;
- правоустанавливающие документы на помещение;

-технический (кадастровый) паспорт на помещение;

-выписка из ЕГРПН;
-справка ф.9на жилое помещение
	30 дней со дня регистрации заявления
	постановление администрации о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	безвозмездно
	нет
	- Жилищный кодекс РФ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	1.19М
	Заключение договоров социального найма жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности 
	физические лица
	- заявление

- решение о предоставлении жилого помещения жилищного фонда социального использования;

- копия договора социального найма жилого помещения (в случае внесения изменений в ранее заключенный договор социального найма);

- копия свидетельства о браке, смерти, рождении  (в зависимости от основания изменения договора социального найма);
-справка ф.9;

-справка ф.7;

-технический или кадастровый паспорт 

	30 дней со дня регистрации заявления
	постановление администрации о заключении  договора социального найма жилого помещения либо письменный мотивированный отказ;
заключение договора социального найма


	безвозмездно
	нет
	- Жилищный кодекс РФ;
- Гражданский кодекс РФ;

- Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;
-административный регламент от 28.06.2012 №117


	1.20М
	Предоставление жилых помещений по договорам аренды или коммерческого найма
	юридические  и физические лица
	- заявление;

Для физических лиц:

- ксерокопия паспорта;

- ходатайство с места работы;
-справка ф.9;

Для юридических лиц:

- копии правоустанавливающих документов;

- документы о постановке на учет в налогом органе;

- выписка из ЕГРЮЛ

	30 дней со дня регистрации заявления
	- постановление администрации о заключении договора аренды или коммерческого найма, либо письменный мотивированный отказ;

- договор аренды или коммерческого найма 
	безвозмездно
	нет
	- Гражданский кодекс РФ;
-Жилищный кодекс РФ;

- Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
-административный регламент от 28.06.2012 №118

	1.21М
	Включение или исключение жилых помещений из специализированного жилищного фонда
	юридические  и физические лица
	- заявление об отнесении жилого помещения к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда;

- документ, подтверждающий право собственности либо право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение;

- технический или кадастровый паспорт жилого помещения;
-ходатайство о включении жилого помещения в специализированный жилищный фонд, исключении жилого помещения  из специализированного жилищного фонда;

-справка ф.9;

-выписка из ЕГРПН;

-справка БТИ о наличии или отсутствии жилых помещений в собственности 

	30 дней со дня регистрации заявления
	постановление администрации о включении или исключению жилых помещений из специализированного жилищного фонда либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Конституция Российской Федерации; 

- Жилищный кодекс РФ; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.01.2006  № 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений"; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006  № 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями"; 
-административный регламент от 29.06.2012 № 137


	1.22М
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	физические и юридические лица
	- заявление об утверждении проекта границ земельного участка;
- документ, удостоверяющий личность;
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица;
- документы, подтверждающие права на земельный участок , объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке (если данный участок застроен);
- акт согласования местоположения границ земельного участка;
-межевой план земельного участка;
- учредительные документы и документы, подтверждающие полномочия руководителя;
- свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	30 дней со дня регистрации заявления
	Решение администрации о согласовании границ земельных участков либо письменный мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Конституция РФ,
-  Земельный кодекс РФ;
 - Гражданский кодекс РФ,
 - Федеральный закон от 24.10.2001 № 137-ФЗ  «О введении в действие Земельного кодекса РФ;
 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
-   приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008  № 412 «Об утверждении типовой формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;
-административный регламент  от 28.06.2012 № 136

	1.23М
	Продажа (приватизация)  муниципальных объектов недвижимого имущества (нежилые здания, помещения, сооружения)  находящихся в муниципальной собственности


	юридические лица, физические лица, субъекты малого и среднего предпринимате-льства
	- заявление;
-  заверенные  копии  учредительных документов;

- решение в письменной форме  соответствующего органа  управления  о приобретении имущества;

- сведения о доле РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале  юридического лица;

- опись  представленных документов;

-документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

Для приобретения  недвижимого имущества  в собственность  субъектами  малого  и среднего  предпринимательства в порядке реализации  преимущественного права на приобретение  арендуемого  имущества, заинтересованные лица  представляют:

- заявление арендатора о соответствии  его условиям  отнесения к категориям  субъектов  малого и среднего  предпринимательства;

- документы, подтверждающие  внесение арендной платы, а также погашение задолженности  по арендной плате, неустойкам (штрафам, пеням) в соответствии с требованием о погашении задолженности (если направлялось  данное требование);

- документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа о намерении приобрести  подлежащее  приватизации  муниципальное имущество в соответствии с антимонопольным законодательством;

       В случае  подачи  заявки  представителем  претендента  предъявляется  надлежащим образом оформленная доверенность.


	30 дней со дня регистрации заявления
	Решение о продаже (приватизации) объектов недвижимого имущества либо письменный мотивированный отказ;

договор купли-продажи объекта недвижимого имущества 
	безвозмездно
	нет
	- Конституция  РФ от 12.12.1993;

Гражданский  кодекс  РФ;

- Федеральный закон от 24.07.2007  № 209-ФЗ  «О развитии  малого  и среднего  предпринимательства в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от  21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной  регистрации  прав на недвижимое  имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от  21.12.2001  № 178-ФЗ «О приватизации  государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 22.07.2008  № 159-ФЗ «Об  особенностях  отчуждения  недвижимого имущества, находящегося в государственной  собственности  субъектов  Российской Федерации  или в муниципальной  собственности  и арендуемого субъектами  малого и среднего предпринимательства, и о внесении  изменений в отдельные законодательные  акты Российской Федерации»;
-решение совета депутатов МО Синявинское городское поселение от 16.12.2008 «Об утверждении положения о порядке и условиях приватизации муниципального имущества МО Синявинское городское поселение МО Кировский муниципальный район Ленинградской области»



	Управление по общим и правовым вопросам 
Месторасположение: ул.Лесная, д.18, п.Синявино, Кировский район, Ленинградская область
Тел. (881362) 63062, факс 63271, E-mail: lo-sinyavino@rambler.ru; www.lo-sinyavino.ru
Приемные дни в рабочее время: понедельник-четверг с 9.00  до 13.00 и с 14.00  до 18.00 

Пятница с 9.00  до 13.00  и с 14.00  до 17.00 



	1.24М
	Выдача справок о регистрации граждан в жилом помещении (Форма № 9), характеристики жилого помещения (форма № 7), выписки из домовой книги
	юридические  и физические лица
	- заявление;

- паспорт;

- правоустанавливающие документы на жилое помещение, если оно находится в собственности;
-договор социального найма жилого помещения (для нанимателей)
	В день обращения
	выдача справки ф-9 , ф-7,  выписки из домовой книги либо мотивированный отказ
	безвозмездно
	нет
	- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 - Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-административный регламент от 18.05.2012 № 70.

	1.25М
	Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях для участия в федеральных и региональных программах
	физические лица


	- заявление;
- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи);

- справка формы № 9 о регистрации заявителя и членов его семьи;

- справка формы № 7 (характеристика жилой площади);

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договора социального найма,   найма, поднайма, безвозмездного пользования, купли-продажи, мены, передачи квартиры в собственность, свидетельства о праве на наследство по закону, о государственной регистрации права и т.п.)

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений  на праве собственности, представляемая заявителем и каждым членом его семьи;

-  справка, выданная филиалом Леноблинвентаризации о наличии или отсутствии жилых помещений  на праве собственности, представляемая заявителем и каждым членом его семьи

	В течение 30 дней со дня регистрации
	Постановление о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях либо письменный мотивированный отказ 
	безвозмездно
	нет
	-Жилищный кодекс РФ;

-Гражданский кодекс РФ;
- Решение совета депутатов МО Синявинское городское поселение   от    24.06.2011  № 15 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения на территории муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

-административный регламент от 28.06.2012 № 39


	1.26М
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по договору  социального найма на территории Синявинского городского поселения
	физические и юридические лица


	- доверенность на представление интересов  (при получении справки на другое лицо);

- паспорт
	В течение 30 дней со дня регистрации
	справка об очередности предоставления жилых помещений по договору  социального найма на территории  Синявинского городского поселения
	безвозмездно
	да
	- Жилищный Кодекс РФ;

 -Гражданский кодекс РФ;

- Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005  № 89-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (с изменениями);  
-административный регламент от 04.03.2013 № 34 


	1.27М
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	физические лица
	- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи: свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи);

- справка формы № 9 о регистрации заявителя и членов его семьи;

- выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;

- справка формы № 7 (характеристика жилой площади);

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договора социального найма,   найма, поднайма, безвозмездного пользования, купли-продажи, мены, передачи квартиры в собственность, свидетельства о праве на наследство по закону, о государственной регистрации права и т.п.)

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений  на праве собственности, представляемая заявителем и каждым членом его семьи;

-  справка, выданная филиалом Леноблинвентаризации о наличии или отсутствии жилых помещений  на праве собственности, представляемая заявителем и каждым членом его семьи;

-  акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания;

-  документы, выданные медиц   инским учреждением;
-  заключения органов опеки и попечительства;

- документы о признании гражданина малоимущим

	30 дней со дня регистрации заявления
	постановление администрации о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	безвозмездно
	нет
	- Жилищный кодекс РФ;

- Постановление Правительства Ленинградской области от 25 января 2006 года № 4  «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»;
 - Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- Решение совета депутатов МО Синявинское городское поселение   от    24.06.2011  № 15 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения и учетной нормы площади жилого помещения на территории муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- Федеральный закон от 
12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

- Указ Президента РФ от 07.05.2008 № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов»;

- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 

- Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
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