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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СИНЯВИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КИРОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 25 июня 2012 года № 112
Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией МО Синявинское городское поселение муниципальной 

услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта местного значения в эксплуатацию»
На основании статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией МО Синявинское городское поселение муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта местного значения в эксплуатацию», согласно приложению.
2. Постановление администрации муниципального образования Синявинское городское поселение  муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 24 июня 2011 года №94 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией МО Синявинское городское поселение муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» считать утратившим силу. 
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                         О.Л. Горчаков

Разослано: дело-2, зам. главы администрации, сектор УМИ, газета «Ладога»
Приложение

к постановлению администрации 

МО Синявинское городское поселение 

от «__» _________ 2012 № _____
Административный регламент по предоставлению администрацией 
МО Синявинское городское поселение муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешения на ввод  объекта местного значения в эксплуатацию»
1. Общие положения 
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией МО Синявинское городское поселение услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО Синявинское городское поселение (далее – Администрация) и осуществляется  заместителем главы администрации, сектором управления муниципальным имуществом (далее - специалист).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-   Конституцией РФ;
-   Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»; 

- Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты РФ по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

            - Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты РФ по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;
             - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию»;       

            - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

             - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ  «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
            - Уставом МО Синявинское городское поселение;
             - Решением совета депутатов МО Синявинское городское поселение от 31.05.2012 № 19 «О внесении изменений и дополнений в решение совета депутатов  от 24.06.2011 № 13 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг муниципальным образованием Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области и об определении порядка установления размера платы за оказание таких услуг»;
            - Постановлением администрации МО Синявинское городское поселение от 25.01.2012 № 15 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими предоставление муниципальной услуги.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

1.5. Получателем муниципальной услуги являются физические или юридические лица - застройщики, осуществляющие строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

1.6. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется бесплатно.

1.7. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется в срок не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
        2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно заместителем главы администрации либо специалистами сектора управления муниципальным имуществом Администрации, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации, информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу

Местонахождение Администрации:

187322, Ленинградская обл., Кировский район, г.п. Синявино, ул. Лесная, д. 18.

Телефон для справок: (81362) 63-271,63-060,63-236 
адрес электронной почты: lo-sinyavino@rambler.ru, 
адрес сайта: www.lo-sinyavino.ru 

Заместителем главы администрации, специалистами сектора управления муниципальным имуществом (далее – сектор УМИ) Администрации осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник - четверг: 9.00 – 18.00, пятница: 9.00 – 17.00

                            обеденный перерыв: 13.00 –14.00.
2.1.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги

Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться: 
в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи в приемные дни;

в письменном виде, предоставив обращение лично, направив почтой или электронной почтой в адрес Администрации.
Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

- времени приема заявителей и выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

2.1.3. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо Администрации, осуществляющее устное информирование на личном приеме, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. 
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц должностное лицо Администрации, осуществляющее прием и информирование, дает ответ самостоятельно.

Индивидуальные письменные обращения заявителей осуществляются путем почтовых отправлений, посредством электронной почты, либо предоставляются лично в Администрацию.

Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и настоящим Административным регламентом.
2.2. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требования к документам

2.2.1. Основанием для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является подача заявителем заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. 

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1)  правоустанавливающие документы на земельный участок**;

2) градостроительный план земельного или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории**;
3)  разрешение на строительство**; 
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)*;

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, по форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту*;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, объектов индивидуального жилищного строительства, по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту*;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства  техническим условиям и подписанные представителями организации, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту*;

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта*;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ**;
10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте*.
*  - документы предоставляются заявителем;

** - документы запрашиваются в организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, по каналам межведомственного информационного взаимодействия, если заявитель не предоставил по собственной инициативе.

Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками.

2.2.2. К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может прилагаться документ, подтверждающий выполнение застройщиком обязанности передать безвозмездно в администрацию МО Синявинское городское поселение предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации документов.

2.2.3. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не должны быть исполнены карандашом;

4) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) в представленных документах не должно быть разночтений наименований, показателей, адресов и т.д.
2.2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа.
3. Административные процедуры.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3.1.2. рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги, при необходимости направление запросов в организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, по каналам межведомственного информационного взаимодействия;

3.1.3. выдача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию  или отказ в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию.

3.1.1. Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги: 

3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в Администрацию заявления с комплектом документов, предусмотренных п.п. 2.2.1. и 2.2.2. настоящего Административного регламента, заявителем, либо уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

3.1.1.2. Прием документов осуществляет специалист приемной Администрации, в компетенцию которых входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции и обращений физических и юридических лиц.

3.1.1.3. Специалист, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции и обращений физических и юридических лиц, осуществляет регистрацию заявления и с приложенными к нему документами направляет его для рассмотрения главе Администрации, а в случае его отсутствия – исполняющему обязанности главы Администрации, назначенному в установленном порядке.

3.2.2.Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги:

3.2.2.1. Основанием для начала представления муниципальной услуги является поступление заместителю главы  Администрации заявления о выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию застройщика.
3.2.2.2. Заместитель главы администрации после получения пакета документов о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию:

1) проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в п.п. 2.2.1. и 2.2.2. настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства, в результате которого составляется акт осмотра построенного (реконструированного) объекта капитального строительства (Приложение 10). При необходимости специалист сектора УМИ направляет запросы в организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, по каналам межведомственного информационного взаимодействия.
В случае, если при строительстве осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта заместителем главы и специалистом сектора УМИ Администрации не производится.

2) заполняет форму разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в соответствии с приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию»;

3) заполняет форму уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно приложениям 8, 9 к настоящему Административному регламенту в пятидневный срок со дня получения документов.

3.2.2.3. Заместитель главы администрации подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод  в эксплуатацию объекта капитального строительства.

3.2.2.4. Сведения о выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию не позднее следующего рабочего дня после подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вносятся начальником сектора УМИ в специальный журнал по учету выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, держателем которого является сектор УМИ. 

3.3.3. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  или отказ в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию.

3.3.3.1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в количестве трех экземпляров. Два экземпляра выдаются застройщику, один экземпляр хранится в секторе УМИ.

3.3.3.2. Датой выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является дата его регистрации в журнале по учету, выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. Информация о готовности разрешения на ввод объекта в эксплуатацию передается застройщику по телефону, указанному в заявлении, при отсутствии телефонной связи информация в трехдневный срок направляется по почте. Датой отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является дата направления заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.3.3. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдается под подпись застройщику - физическому лицу, законному представителю застройщика, являющегося юридическим лицом, или представителю застройщика по доверенности. 

3.3.3.4. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.2.1. и 2.2.2. настоящего Административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3)  несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) невыполнение застройщиком требований предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Администрацию один экземпляр копий материалов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения.


3.3.3.5. В случае, если после выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обнаружены обстоятельства, предусмотренные пунктом 3.3.3.4. настоящего Административного регламента, выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию отменяется путем подготовки и подписания постановления Администрации. Данное постановление направляется Застройщику посредством почтовой связи с уведомлением и в организации, осуществляющие техническую инвентаризацию и правовую регистрацию объектов капитального строительства.

Решение об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть принято до государственной регистрации права собственности застройщика на объект капитального строительство. 

Сведения об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вносятся специалистом в журнал регистрации разрешений на ввод объекта в эксплуатацию в день принятия решения об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.3.3.6. Сведения о выданных разрешениях на ввод объектов в эксплуатацию  в течение трех дней со дня выдачи такого разрешения передаются в Комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области в электронном виде посредством электронной почты.

4. Порядок и формы контроля по предоставлению муниципальной услуги
4.1. Контроль по рассмотрению обращений граждан осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по обращениям граждан, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя, уполномоченными органами.

4.2. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется через приемную  Администрации. Общий контроль за оказанием муниципальной услуги осуществляется главой администрации.
За подготовку информации ответственность несет заместитель главы Администрации.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента, письменно на имя главы Администрации через отдел делопроизводства Администрации.
5.2. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации и Ленинградской области, настоящего Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

5.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, Заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5.6. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в установленные законодательством сроки, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение 1

к Административному регламенту 

Главе администрации 

МО Синявинское городское поселение 

Застройщик (Инвестор)____________
_______________________________

 (наименование организации , предприятия) 

_______________________________

почтовый адрес , телефон

Заказчик ________________________

(наименование организации, предприятия)

________________________________________________ 

 почтовый адрес, телефон 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию


(наименование построенного,

реконструированного,  объекта капитального строительства в соответствии 
с утвержденной проектной документацией)

этапа строительства


(указывается в случае выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу:


(наименование муниципального района; поселения или городского округа,

улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)


,

принадлежащем на праве

.

(вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику)

Прилагаются документы согласно приложению 1 к заявлению.
	№ п/п
	Наименование документа
	количество

листов

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)
	

	1.1
	
	

	1.2
	
	

	1.3.
	
	

	2.

	Градостроительный план земельного участка,

 для линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории (ненужное зачеркнуть)
	

	3.

	Разрешение на строительство
	

	4.

	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, на основании договора)
	

	5.

	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	

	6.

	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, объекта капитального строительства требованиям проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	

	7.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	

	8.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, на основании договора);
	

	9.
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	

	10.
	Иные документы (в случаях, установленных Правительством Российской Федерации):
	

	10.1
	
	

	10.2
	
	

	10.3
	
	


Интересы застройщика представляет:

________________________________________________________________

( Ф. И. О. )

По доверенности № _________________ от ___________ контактный телефон________

_______________________________________ __________ ______________

( должность законного или иного  уполномоченного представителя        ( подпись)                ( расшифровка подписи)

Застройщика)

М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту 

Документ о соответствии построенного (реконструированного) объекта капитального строительства требования технических регламентов

Застройщик (Генеральный подрядчик):

(Наименование и реквизиты юридического лица, осуществляющего строительство)

подтверждает, что законченный строительством (реконструкцией) и подготовленный к вводу в эксплуатацию объект: 

(Наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией)

расположенный по адресу: ___________________________________________________





(наименование муниципального района, поселения или городского округа, улицы, 

проспекта, переулка и т.д.)

соответствует требованиям технических регламентов, строительных норм и правил, иных нормативных правовых актов.

Застройщик (Генеральный подрядчик)

__________________________________________  ______________  ________________

(должность)





(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 3

к Административному регламенту 

Документ о соответствии параметров построенного (реконструированного) объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов

Застройщик (Заказчик):

(наименование и реквизиты юридического лица, 

осуществляющего строительный контроль)

Генеральный подрядчик: 

(Наименование и реквизиты юридического лица, 

осуществляющего строительство)

подтверждает, что параметры законченного строительством (реконструкцией) и подготовленного к вводу в эксплуатацию объекта: 

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: __________________________________________________





(наименование муниципального района, поселения или городского округа, улицы, 

проспекта, переулка и т.д.)

соответствует проектной документации.

Застройщик (Заказчик)

__________________________________________  ______________  ________________

(должность)





(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Генеральный подрядчик

__________________________________________  ______________  ________________

(должность)





(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 4

к Административному регламенту 

Документ о соответствии построенного (реконструированного) объекта капитального строительства техническим условиям

Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения подтверждают, что завершенный строительством и подготовленный к вводу в эксплуатацию объект:  _______________________________________________




     (Наименование объекта строительства (реконструкции, капитального ремонта) 

в соответствии с проектной документацией)
расположенный по адресу: __________________________________________________





(наименование муниципального района, поселения или городского округа, улицы, 

проспекта, переулка и т.д.)

соответствует техническим условиям на присоединение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.

Представители организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения

Теплоснабжение 

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)  


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Холодное водоснабжение

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Прием сточных вод (канализация)

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Электроснабжение:

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Другие сети:

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.
Приложение 5
к Административному регламенту 

Главе администрации 

МО Синявинское городское поселение 

 от застройщика
____________________________________

 ФИО  индивидуального застройщика, паспортные данные

_______________________________________________________

почтовый индекс, адрес, телефон )

_______________________________________________________

_______________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию индивидуального жилого дома расположенного по адресу:______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение:

	№ п/п
	Наименование документа
	количество

листов

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)
	

	1.1
	
	

	1.2
	
	

	1.3.
	
	

	2.

	Градостроительный план земельного участка
	

	3.

	Разрешение на строительство
	

	4.

	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, индивидуального жилого дома требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	

	5.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	

	6.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанную лицом, осуществляющим строительство
	

	7.
	Иные документы (в случаях, установленных Правительством Российской Федерации):
	

	7.1
	
	

	7.2
	
	

	7.3
	
	


Заказчик (застройщик)

___________________       _________________________      _____________

               подпись
                                                          фамилия, имя, отчество                                                  дата

Приложение 6
к Административному регламенту 

Документ о соответствии построенного (реконструированного) объекта капитального строительства требования технических регламентов

Застройщик:

(Ф.И.О. индивидуального застройщика,  осуществляющего строительство,  паспортные данные)

подтверждает, что законченный строительством (реконструкцией) и подготовленный к вводу в эксплуатацию объект: 

(Наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией)

расположенный по адресу: __________________________________________________





(наименование муниципального района, поселения или городского округа, улицы, 

проспекта, переулка и т.д.)

соответствует требованиям технических регламентов, строительных норм и правил, иных нормативных правовых актов.

Застройщик                               
                                                                             ______________              _______________

 
                                                                                                           (подпись)

                     (расшифровка подписи)
Дата  _______________

Приложение 7
к Административному регламенту 

Документ о соответствии построенного (реконструированного) объекта капитального строительства техническим условиям

Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения подтверждают, что завершенный строительством и подготовленный к вводу в эксплуатацию объект:  ______________________________________________





       (Наименование объекта строительства (реконструкции, капитального ремонта) 

в соответствии с проектной документацией)
расположенный по адресу: ___________________________________________________





(наименование муниципального района, поселения или городского округа, улицы, 

проспекта, переулка и т.д.)

соответствует техническим условиям на присоединение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.

Представители организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения

Теплоснабжение 

_______________    _________________________  ______________  ________________

(должность)
 (наименование организации)  


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Холодное водоснабжение

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Прием сточных вод (канализация)

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Электроснабжение:

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Другие сети:

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

_______________   __________________________  ______________  ________________

(должность)
(наименование организации)


(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

                             Приложение 8
к Административному регламенту 
Администрация муниципального образования

Синявинское городское поселение
_____________________________________________________

187322 , Ленинградская область, Кировский район, г.п. Синявино, ул. Лесная, д.18 

тел./факс  (813 62) 63-271
исх. №_______________      «_______»  « ________________» «________»

                                                                                     (число)                       ( месяц)                                         ( год )

Уведомление

об отказе в выдаче   разрешения на ввод  в эксплуатацию  объекта капитального строительства

Администрацией МО Синявинское городское поселение рассмотрены документы, предоставленные для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства:

________________________________________________________________ 

(наименование объекта капитального строительства )

по адресу: ________________________________________________________________

( полный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________________________________
полученные « ____» «_____________» «__________»  вх.№____ ____________

в соответствие с частью 6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации принято решение об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в связи:__________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
( указываются основания отказа в выдаче разрешения на строительство: отсутствие документов , предусмотренных 

________________________________________________________________________________________________________________
частями 3 и 7 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ )

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласно части 8 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в  судебном порядке.

Глава администрации


     ___________
   _________________

                                                                                        ( подпись)                                     ( Ф.И.О.)

М.П.
Вместе с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению документы.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения

на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительство получено             «_____» « ______________» « ________»      

    (число)                                ( месяц)                         ( год)
_____________________________ _______________ ___________________

( должность уполномоченного лица )                                    ( подпись)                             ( расшифровка подписи )

Приложение 9
к Административному регламенту 
Администрация муниципального образования

Синявинское городское поселение
_____________________________________________________

187322 , Ленинградская область, Кировский район, г.п. Синявино, ул. Лесная, д.18 

тел./ факс  (813 62) 63-271
исх. №_______________      «___»  « ________________» «________»

                                                                                    (число)                       ( месяц)                                         ( год )

Уведомление

об отказе в выдаче   разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства
Администрацией МО Синявинское городское поселение рассмотрены документы, предоставленные для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства:

________________________________________________________________(наименование объекта капитального строительства )

по адресу: ________________________________________________________________

( полный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________________________________

полученные «____» «______________» «__________»  вх.№ ________________

в соответствие с частью 6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта  индивидуального жилищного строительства, в связи с:

( указываются основания отказа в выдаче разрешения на строительство: отсутствие документов , предусмотренных 

________________________________________________________________________________________________________________

частями 3,  7 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласно части 8 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в  судебном порядке.
Глава администрации

__________

     _________________

                                                                                       ( подпись)                                            ( Ф.И.О.)

М.П.
Вместе с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению документы.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения

на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства получено             

«_____» « ______________» « ________»

  (число)           ( месяц)
       ( год)
___________________________ ________________ ___________________

( должность уполномоченного лица )                                    ( подпись)                             ( расшифровка подписи )

Приложение 10

к Административному регламенту 

Акт осмотра
построенного (реконструированного)

объекта капитального строительства

Рассмотрев обращение ______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
о выдаче разрешения на ввод объекта:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в эксплуатацию, расположенного на земельном участке по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в соответствии с пунктом 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации № 190-ФЗ от 29 декабря 2004 года заместителем главы администрации муниципального образования Синявинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в присутствии 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
проведен осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства и проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка (для линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории), а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, в ходе которого выявлено:
Объект: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
расположен на земельном участке по адресу: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о соответствии:

	требованиям, установленным в разрешении на строительство


	

	требованиям, установленным в градостроительном плане земельного участка (для линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории)


	

	требованиям проектной документации


	

	требованиям энергетической эффективности

(для линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории)
	

	требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
	


Осмотр построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства произведен: 

Специалистами сектора УМИ:

_____________________


__________


____________


(Ф.И.О.)




          (подпись)

                  
(дата)
_____________________


___________

____________

(Ф.И.О.)




          (подпись)



(дата)
_____________________


___________

____________

(Ф.И.О.)




          (подпись)



(дата)
В присутствии:

_____________________


___________

____________

(Ф.И.О.)




          (подпись)



(дата)
_____________________


___________


____________
(Ф.И.О.)




          (подпись)



(дата)
Приложение 11
к Административному регламенту 
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов



	Регистрация заявления
 в журнале регистрации входящих документов





                                 да                                                                         нет







Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию получателю услуги или отправление почтой





Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Акт осмотра построенного (реконструированного) объекта капитального строительства





Выдача уведомления об отказе получателю услуги


или 


отправление почтой





Экспертиза документов,         при необходимости направление запросов в организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, по каналам межведомственного информационного взаимодействия





Подготовка 


мотивированного уведомления об отказе





Документы представлены в полном объеме и соответствуют требованиям законодательства
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